新竹縣桃山國民小學100學年度教職員工教學與行政工作職掌表       100.8.19
	職  稱
	姓  名
	工作職掌
	領域召集人

	校長
	王富美
	綜理校務。
	

	教導主任
	錢玉章
	教導處業務、學生事務與輔導、課程發展研究、課業輔導、教師進修、木琴隊訓練。
	

	總務主任
	莊智鈞
	總務處業務。
	

	教師兼

教務組長
	陳怡婷
	六甲導師、日課表、教學進度表、學籍管理、學藝活動、註冊、教科書回收、其他有關教務事項、學生輔導資料管理、其他相關業務。
	語文領域

	教師兼

學務組長
	林育宏
	生活輔導、體育保健及交通安全教育、校外教學、學生自治會、資源回收、課間活動、體育活動校隊組訓，輔導教師，其他相關業務。
	健康與體育領域

	教師兼
導師
	范筱慧
	三甲導師、出納、自然科教室管理，其他交辦事項。
	數學領域

	教師
兼導師
	連智珩
	二甲導師、學生儲金管理、視聽教室管理，其他交辦事項。
	英語領域

	教師
兼導師
	蕭玉妃
	一甲導師、午餐執行秘書，其他交辦事項。
	社會領域

	教師
	蘇美娟
	科任、合唱團指導、樂隊，琴房教室管理、其他交辦事項。
	藝術與人文領域

	增置教師(9班以下)
	戴逸豪
	五甲導師、資訊聯絡人、電腦教室管理、資訊教育推展，其他交辦事項。
	自然與生活領域

	代理教師
	衛韻全
	四甲導師、圖書室管理、辦公室圖書管理，其他交辦事項。
	綜合活動領域

	代課教師

(輔導團)
	陳冠志
	科任，其他交辦事項。
	

	增置教師

(英語)
	王淑宜
	英語教師、英語教育相關活動，其他交辦事項。
	共聘教師

	增置教師

(2688共聘)
	鄭安雅
	體育科任、體育教育相關活動，其他交辦事項。
	共聘教師

	增置教師(2688共聘)
	翁曉萍
	藝文科任、藝文教育相關活動，其他交辦事項。
	共聘教師

	教師
	范美柔
	附設幼稚園教師、國幼教育、行政事務。
	

	代理教師
	曹珮宸
	附設幼稚園教師、國幼教育、園務管理。
	

	民族資源教師
	張芳琪
	民族教育、原住民資源教室、學生美術館，其他交辦事項
	

	護理師
	葉麗玲
	人事業務、學校衛生保健教育、學生平安保險業務、校園傷病處理、其他交辦事項。
	

	幹事
	范雅如
	主計業務、薪資請領、電子公文收發管理、公務聯絡、客人接待。
	

	工友
	賴玉山
	校舍修繕、環境綠化美化整理、水電門禁管理、校長室辦公室清潔、其他交辦事項。
	

	替代役
	
	圖書(室)設備管理、學生閱讀指導、支援公文收發、美工佈置、攝影工作、電話接聽、電腦資訊業務支援、其他交辦事項。
	


